	Název studijního předmětu
	Archivnictví


	Typ předmětu
	Povinný 
	doporučený ročník / semestr
	1/L

	Rozsah studijního předmětu
	14p + 14c
	hod. 
	28
	kreditů
	3

	Prerekvizity, korekvizity, ekvivalence
	Ne

	Způsob ověření studijních výsledků
	Zápočet
	Forma výuky
	Přednáška, cvičení

	Forma způsobu ověření studijních výsledků a další požadavky na studenta
	Aktivní účast na cvičeních, prezentace referátu, absolvování písemného testu.

	

	Garant předmětu
	doc. PhDr. Jaroslav Pažout, Ph.D.

	Zapojení garanta do výuky předmětu
	Přednášející, cvičící

	Vyučující
	

	Přednášky: doc. PhDr. Jaroslav Pažout, Ph.D.
Cvičení: doc. PhDr. Jaroslav Pažout, Ph.D.

	Stručná anotace předmětu
	

	Kurz je  zaměřen na seznámení studentů se základními problémy archivnictví, mj. spisovou službou, předarchivní péčí, skartačním řízením, strukturou archivnictví v ČR, ochranou a využitím archiválií aj. V jeho rámci se uskuteční i exkurze do některých vybraných archivů. 

Přednášky:
1) Úvod do problematiky.
2) Základní terminologie oboru, archivní periodika, dějiny oboru.
3) Vývoj archivů v evropském kontextu.
4) Archivní legislativa.
5) Současná struktura archivů v ČR, archivní školství.
6) Exkurze do Státního okresního archivu v Liberci.
7) Skartace.
8) Spisová služba.
9) Exkurze do Národního archivu.
10) Typy archivních fondů a sbírek.
11) Třídění, pořádání a evidence archiválií.
12) Ochrana a uložení archiválií.
13) Využití archiválií.
14) Exkurze do Státního okresního archivu v Jablonci nad Nisou.

Cvičení:
Cvičení budou sloužit především k získání a prohloubení některých dovedností s prací s prameny (v prvé řadě praktických paleografických dovedností) a samostatným vystoupením posluchačů na daná témata z oblasti archivnictví.

	Studijní literatura a studijní pomůcky
	

	Povinná literatura:
Archivnictví a spisová služba. Elektronická opora pro studium archivistiky a spisové služby, in: http://ff.ujep.cz/archivnictvi/.
BARTOŠ, Josef – CHOBOT, Karel: Úvod do archivnictví pro historiky, 3. přeprac. a rozšíř. vyd., Olomouc, Palackého univerzita v Olomouci 2000, ISBN 80–244–0142–8.
[bookmark: _GoBack]SULITKOVÁ, Ludmila: Archivnictví a spisová služba. Ústí nad Labem, Univerzita Jana Evangelisty Purkyně 2016. ISBN 978-80-7561-027-0.
ŠŤOURAČOVÁ, Jiřina: Archivnictví, Brno, Masarykova univerzita 2013, ISBN 978-80-210-6512-3 (přístupnou online: https://digilib.phil.muni.cz/data/handle/11222.digilib/128576/monography.pdf).

Doporučená literatura:
Aby na nic a na nikoho nebylo zapomenuto (K jubileu ústředního archivu českého státu 1954-2004), BENEŠOVÁ, Emilie (ed.), Praha, Státní ústřední archiv v Praze 2005, ISBN 80-86712-11-7.
Archivní příručka, ŠAMBERGER, Zdeněk (ed.), Praha, Archivní správa Ministerstva vnitra ČSR 1971.
Archivní příručka. Sborník přednášek o archivní praxi, VOLF, Miloslav – HAAS, Antonín (edd.), Praha, Československá archivní společnost 1948.
BITTNER, Ivan, et al.: Spisová a archivní služba ve státní správě, samosprávě a podnikatelské sféře, 3. vyd., Praha, Linde 2005, ISBN 80-7201-549-4.
BROM, Bohumír: Spisová a archivní služba, Praha, Linde 2013, ISBN 978-80-7201-913-7. 
HLAVÁČEK, Ivan – KAŠPAR, Jaroslav – NOVÝ, Rostislav: Vademecum pomocných věd historických, 4. vyd., Jinočany, H+H 2004, ISBN 80-7319-004-4.
HOFFMANNOVÁ, Jaroslava – PRAŽÁKOVÁ, Jana: Biografický slovník archivářů českých zemí, Praha, Libri 2000, ISBN 80-7277-023-3.
HRUBÝ, Václav: Úvod do archivní teorie i prakse, Praha, Společnosti přátel starožitností československých 1930.
KOLLMANN, Josef: Dějiny Ústředního archivu českého státu: formování státního archivu od středověkého panovnického archivu listinného přes archiv české kanceláře, české komory, starého českého místodržitelství, českého gubenia a místodržitelství až po vznik Československé republiky, Praha, Archivní správa Ministerstva vnitra ČSR 1992.
LECHNER, Tomáš: Elektronické dokumenty v právní praxi, Praha, Leges 2013, ISBN 978-80-87576-41-0.
MATES, Pavel – SMEJKAL, Vladimír: E-government v České republice a jeho právní a technologické aspekty, 2. přeprac. a rozš. vyd., Praha, Leges 2013, ISBN 978-80-87576-36-6.
RAMEŠ, Václav: Slovník pro historiky a návštěvníky archivů, Praha, Libri 2005, ISBN 80-7277-175-2.
SKALA, Luděk – VÍT, Marcel: Slovníček spisové služby a archivnictví. Pomocník pro pracovníky samosprávy a státní správy, podnikatele, pracovníky neziskového sektoru a obecně prospěšných společností, likvidátory a správce konkursní podstaty, Ústí nad Orlicí, OFTIS 2005, ISBN 80-86845-31-1.
Slovníček archivní terminologie, ROUBÍK, František, et al. (edd.), Praha, Archivní správa Ministerstva vnitra 1954.
Slovníček archivní terminologie 2. Názvosloví pro zemědělsko-lesnické archivy, ČERNÝ, Václav (ed.), Praha, Archivní správa ministerstva vnitra 1955.
ŠAMBERGER, Zdeněk: Studie k dějinám československého archivnictví, Praha, Národní archiv 2005, ISBN 80-86712-23-0.

Internetové adresy:
Česká archivní společnost: http://www.cesarch.cz/
Ministerstvo vnitra ČR – Archivní a spisová služba: http://www.mvcr.cz/archivnictvi-a-spisova-sluzba.aspx
Národní archiv: http://www.nacr.cz/
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